Zarzad Drog Miejskich w Rybniku
Dziat Kadr i Ptac

44-200 Rybnik, ul. Jankowicka 41b,

t. +48 32 43 29 540, f. +48 32 43 29 550
kadry@zdm.rybnik.pl

Kp/10/ 57 /2025

Rybnik, dnia 19.08.2025r.

OGLOSZENIE

Dyrektor Zarzadu Drog Miejskich w Rybniku ogtasza nabér kandydatow do pracy w
Zarzadzie Drég Miejskich, 44-200 Rybnik, ul. Jankowicka 41b na stanowisko:

Inspektora w dziale Zarzagdzania Pasem Drogowym i Inwestycjami

Wymagania niezbedne:

Wyksztatcenie: co najmniej srednie techniczne (preferowane: budownictwo,
geodezja, administracja) i minimum 5 lat doswiadczenia zawodowego lub wyzsze
( kierunki : budownictwo, inzynieria lgdowa, gospodarka przestrzenna,
administracja publiczna) i minimum 3 lata doswiadczenia zawodowego .

Prawo jazdy kat. B.

Znajomosc¢ przepisOw prawa w zakresie:

- ustawy o drogach publicznych,

- kodeksu postepowania administracyjnego,

- ustawy o0 samorzgdzie gminnym,

- ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach,

- Prawo zamdwien publicznych.

Umiejetnosc interpretacji decyzji administracyjnych, planéw sytuacyjnych, map
ewidencyjnych.

umiejetnoS¢ biegtej obstugi komputera, w tym Srodowiska Windows,
oprogramowania MS Word, MS Excel w stopniu zaawansowanym,

Obywatelstwo polskie lub spetnianie warunkéw z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o
pracownikach samorzgdowych.

posiadania stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na oferowanym
stanowisku,

niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umysinie (o$wiadczenie),

posiadanie nieposzlakowanej opinii.

Wymagania dodatkowe ( mile widziane ):

Doswiadczenie w pracy na stanowisku zwigzanym z gospodarkg
nieruchomosciami, administracjg, geodezjg lub administrowaniem pasem
drogowym.
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Znajomosc¢ zasad prowadzenia postepowan administracyjnych, przygotowywania
decyzji, zezwolen, odmow i wezwan.

Znajomosc¢ obiegu dokumentacji w administracji publiczne;.

Umiejetnosc¢ obstugi systemow informatycznych (np. Geoportal, programy GIS ).
Komunikatywnos¢, doktadnos$¢é, odpornos¢ na stres, dobra organizacja pracy
wiasnej.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Do zakresu obowigzkdéw Inspektora nalezy :

Opracowywanie tresci decyzji administracyjnych, zezwolen, wezwan i odmow
zgodnie z k.p.a.

Kontrola pasa drogowego i przestrzegania warunkéw okreslonych w decyzjach.
Prowadzenie rejestru wydanych decyzji, umow, zgdd itp.

Koordynacja czynnosci zwigzanych z obowigzkami zarzgdcy drogi

Udziat w czynnosciach odbiorowych.

Sporzadzanie sprawozdan, analiz, zestawien i archiwizacja dokumentaciji.
Wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi miasta, Wydziatami Miasta Rybnika,
gestorami sieci, itd.

biezgcej wspotpracy z dziatami ZDK w zakresie powierzonych obowigzkdw.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

ESOD:

list motywacyjny

kwestionariusz osobowy dla kandydata — rekrutacja ( zatgcznik do ogtoszenia )
kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kserokopie dotychczasowych swiadectw pracy,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu minimum 5 lub 3 — letniego doswiadczenia
zawodowego ,

oswiadczenie o posiadaniu prawo jazdy kategorii B oraz praktycznej umiejetnosci
prowadzenia samochodu ,

oswiadczenie kandydata o znajomo$ci ustawy o drogach publicznych, Prawa
Zamowien Publicznych, Kodeksu Postepowania Administracyjnego, o samorzadzie
gminnym, ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach oraz zwigzanych z
nimi rozporzadzeniami odpowiednich ministrow

oswiadczenie kandydata o posiadaniu umiejetnosci biegtej obstugi komputera , w
tym oprogramowania MS Word, MS Excel,

oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie,
oswiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

oSwiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajgcego na
zatrudnienie na oferowanym stanowisku,

oswiadczenie kandydata od kiedy moze nastgpi¢ zatrudnienie,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacji RODO, ( klauzula informacyjna dla kandydata - RODO )
oswiadczenie kandydata o przyjeciu do wiadomosci faktu obowigzku publikacji w
BIP danych osobowych.
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Informacje o warunkach zwigzanych ze stanowiskiem pracy:

e stanowisko wyposazone w komputer z systemem Windows, stacjonarny, oraz
wszelkie urzgdzenia i narzedzia niezbedne do wykonywania powierzonych zadan,
dostepne w zasobach firmy srodki transportowe osobowe lub osobowo — dostawcze
umowa o prace, w petnym wymiarze czasu pracy ,

miejsce pracy Rybnik ul. Jankowicka 41b, Zarzad Drog Miejskich w Rybniku
stanowisko pracy — praca biurowa z konieczno$cig pracy w terenie.

Wskaznik zatrudnienia osob niepeinosprawnych w jednostce w rozumieniu
przepisOw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu o0so6b
niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym byt mniejszy niz 6 %

Termin i miejsce skfadania dokumentow:

Dokumenty w zamknietej kopercie z dopiskiem:

, Kandydat na stanowisko Inspektora w dziale Zarzgdzania Pasem Drogowym i
Inwestycjami nalezy sktada¢ w terminie do dnia 02 wrzesnia 2025 roku, pod adresem :
Zarzad Drog Miejskich w Rybniku, Dziat Kadr i Ptac , ul. Jankowicka 41b, 44-200 Rybnik,
pok.9

Inne informacje:
Dokumenty, ktére wptyng do Zarzgdu Drog Miejskich w Rybniku po wyzej okreslonym
terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
( www.zdm.rybnik.pl i na tablicy ogtoszen w Zarzadzie Drog Miejskich w Rybniku —
zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych

( Dz. U. Nr 223, poz.1458 z pozn. zmianami ). Lista kandydatow, ktorzy spetniajg
wymagania formalne oraz informacja o wynikach naboru zawiera imiona i nazwiska
kandydatow oraz ich miejsce zamieszkania w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego
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